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Paso 1

O
(<

Crea los usuarios que tendran

acceso al portal para consultar
los pagos.
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Paso 1.1

Selecciona en el menu
Servicios Especiales,
Administracion Proveedores
y escoge Usuario Proveedor.
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Usuario Proveedor
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Paso 1.2

Puedes administrar tus
usuarios a traves del menu
Administracion de usuarios.

Modifica, elimina f

O Crea nuevos usuarios. Nuevo Usuario
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Paso 1.3

Modificar usuario:

En esta opcidon podras
actualizar los datos
de los usuarios

ya registrados.

W

_:I |:_ NTERNAC]ONAL Cleren 4o MAYRA IRENE SUAREZ HURTADO: MAYRA IRENE SUAREZ *

Fembis Ok e engitns 1/0002025 10:63:32

Resirmiary Aprobaciones Pagus Cobros Servicios Expeciales Sequricates M| Perfit

Riefereniias Bancsia | Sbelm b Condolidans Liduaibos | Dopduiais Dagiradiradiod | Faetursekim Eloctidmics ! Bdn acla Provesdares

Uk kst bptpemres Autoademinetiacisn - Diuaro Provesdar
AdmanisTradidn de Lhuancs por
Archiva

Administracidn de Uriarios *Lonfoyme ¢l Anseo Operative de Consulta Page Proverdons que fue suscrito y aceptado priviamsente, declars que cuuntis con b base legal yio ol
_ contentimianto y ACPtacian exjiresn de TS rovesdarss y s colaboramonss fars tan:fers los Aitos personales Qi constan en este farmularia al BANTOD.

com el fith de gue se realion e habilitaciin en portal respective, deslindando o BANCO de cuakguie responsabilided en caie deque eils aieverathin Fise
ks

Proveedor
"1 Efjaresa Provesdarn 3 Appur Eingtiead Proveedons

|bsuamribey Prcrdon

*Thp ke Ickeneificachin CECHALA “identificaciin 1TE1TATE36
*hovinbaneidl JULIAN *Priren Apeiliicla Lt ]

Segundo Apalhda

Diabors dhe Comiadin

*Oypeviona Cafulm MCRASTAT e Celular 4036238
*Comren Electonicn . | mmuniry_seneShot mail com

Sarvicios Asignados

PORTAL PROVEEDORES
CLIENTE PAGADOR




Paso 1.4

Para eliminar un usuario da clic
en el icono de eliminar.

Eliminar Usuario
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Paso 1.5

Para crear nuevos usuarios,
da clic en el botdon Nuevo Usuario,

selecciona la empresa proveedora

a la que pertenece el nuevo usuario.
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Paso 1.6

Ahora, completa los datos
del usuario y da clic en el
boton Nuevo para agregar
el servicio de Administracion

de Proveedores y el Rol [ )
Proveedor. : e L —. :
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Paso 1.7

Puedes crear usuarios de
proveedores subiendo un archivo
desde Administracion de Usuarios.

Ingresa una referencia, da clic
en Nuevo, y en Cargar para
subir los datos. 1
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Paso 2

g
Cargar detalle de facturas

para que el proveedor
pueda consultarlas.
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Paso 2.1

Crea el archivo de acuerdo con las
iInstrucciones que te fueron entregadas.

Dirigete a Pagos, Proveedores,
luego a Administracion [ ]

de Ordenes y finalmente

a Carga de Facturas.
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Paso 2.2

Ingresa una referencia para la
carga y da clic en el boton Nuevo.

Con el botén Cargar podras

seleccionar el archivo de [ ]
facturas para asociar Carga
a los pagos. | >
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