
Paso 1

Haz clic en Pagos y
después en Creación
Cuentas Nómina. SeguridadesResumen Pagos

Creación de cuentas de NominaPago Nómina

Creación de cuenta para nómina



Paso 2

Dirígete a Administración de Órdenes, y 
después a Ingreso.

+Administración Órdenes

+Consultas

+Programación Pagos

1

–Administración Órdenes

2

Ingreso

Aprobación

Eliminación

Revocatoria Órdenes

Revocatoria Ítems

+Consultas

+Programación Pagos

Creación de cuenta para nómina



Paso 3

Selecciona el método 
de carga. Manual Archivo

Creación de cuenta para nómina



Nuevo

Paso 4

Completa la
información y
da clic en nuevo.

Creación de cuenta para nómina



Paso 5

Llena todos los datos 
requeridos.

Confirmar

Creación de cuenta para nómina



Paso 6

En caso de necesitar ingresar 
más registros selecciona nuevo.

Nuevo

Creación de cuenta para nómina



Paso 7

Una vez ingresados todos los 
registros selecciona continuar. Continuar

Creación de cuenta para nómina



Paso 8

Presiona confirmar.
Confirmar

Creación de cuenta para nómina



Paso 9

Haz clic en finalizar.
Finalizar

Creación de cuenta para nómina



Paso 10

Solicita la autorización 
al usuario aprobador. Aprobaciones PagosResumen

Buzón de Aprobaciones

1

2
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Cargas por 
archivo.

Creación de cuenta para nómina



Manual Archivo

Paso 1

Selecciona la pestaña 
archivo. 
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Nuevo

Paso 2
Completa la información 
solicitada, da clic en cargar 
y sube el documento en 
formato .txt

Creación de cuenta para nómina



Continuar

Paso 3

Presiona el botón 
continuar.

Creación de cuenta para nómina




