
DESCARGA MASIVA
COMPROBANTES



Paso 1
Ingresa al menú Consultas y 
luego a Comprobantes del 
servicio donde desees 
descargar tus comprobantes 
de forma masiva.
(Transferencias al Exterior en dólares,
Pago Proveedores, Pago de Servicios). Consultas
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Buscar

Paso 2
Usa los filtros para obtener 
el mejor resultado en tu 
búsqueda.

Al dar clic en buscar
se generará tu reporte.
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Paso 3
Dirígete a la opción Últimos reportes 
generados dentro del menú Consultas.
Aquí encontrarás tu archivo 
luego de unos minutos*.

Últimos reportes generados

*El tiempo de descarga depende de
la cantidad de comprobantes solicitados.  
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Paso 3.1 
Selecciona el reporte que necesitas 
y haz clic en Descargar eligiendo 
la ubicación deseada en tu computadora.

Descargar
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¡Importante!

Cada comprobante se identifica 
con los siguientes datos:

Número de registro (Orden)
Nombre del beneficiario
Fecha de carga de la orden 
en formato día, mes, año.




